[image: image1.png]


                                                            共青团浙江科技学院委员会

浙江科技学院A4-122教室（大学生活动中心）

管理办法（试行）
为贯彻落实党中央关于大力推进社会主义文化建设的文件精神，丰富学生校园文化活动，学校将闻理园A4-122教室改建成具备教学、学生活动一体化功能的大学生活动中心，为发挥中心的预期建设功能，保障中心的安全运行、提高中心的利用效益，特制订大学生活动中心的使用管理办法。

一、大学生活动中心的主要用途

1. 大型教学讲座、观摩类教学活动、讲课比赛等

2. 大型学术研讨会、学术性讲座、报告会等。

3. 大型工作性报告会、工作会议等。

4. 大型文艺会演和大学生科技竞赛活动等。

5. 小型学生招聘会和招聘类报告会等。

二、大学生活动中心的使用原则与要求

1. 根据教务处、资产处、学生处、团委讨论协商的“关于闻理园A4-122教室（学生

活动中心）使用管理的相关意见”，学校暂委托团委负责使用管理。

2. 应中心的使用安排遵循教学活动优先的原则。如无重大校级活动及会议

安排，则按照申请时间顺序安排使用，校团委进行统筹、协调与最终审批。

3. 校团委委派学生管理员并进行监管，做好中心日常管理和室内设备设施的保管、

维护、维修工作；如在管理中发现问题，特别是安全隐患应及时报告校团委。

4. 学生活动必须有指导老师在场内进行组织和管理，要认真落实各项安全措施，对

参与人员进行使用须知和安全教育，切实维护好正常的活动秩序，并配合管理员做好设备设施的使用工作。

5. 按照“谁使用，谁负责”的原则，使用单位自行安排会务及相关工作。未经校团

委或管理员同意，不得随意搭建、扩大舞台或张贴、悬挂各种海报、标语、广告等。

6. 使用单位要对参与活动的人员进行教育或提示，要求爱护报告厅内公共设施，注

意中心内外环境卫生。对于事先已调好的麦克风音量、投影效果等，请不要任意改动，以免使用中发生故障。

7. 使用单位需提前布置会场的需在办理手续时说明，但不得占用其他正常使用时间；

活动开始30分钟前开门，同时开放音响及其他设备。

8. 对不遵守中心使用管理办法的单位，管理员有权提出批评并及时报告校团委。对
于情节严重的由团委取消其今后使用中心的资格，并对相关责任人追究相应责任。对因使用单位方面的原因导致的报告厅设施损坏，则应由使用单位按价赔偿。
9. 中心管理员在使用前要调好音响、灯光及多媒体设备，会议（活动）结束后，要

认真检查设备有无损坏、关闭电源，确保室内安全。管理员在非使用时间应及时关闭中心大门和窗户。

10. 中心管理员对每次使用情况进行检查、登记、上报。室内设施在会议期间如遭人

为损坏，由使用单位或个人负责赔偿。

11. 中心管理员要督促相关人员定期检修设备，检查电源、电灯、门、窗、桌椅等的
完好性，消除安全隐患，发现问题认真处理，及时报修。
12. 校外单位使用中心或派人参加中心活动须另报宣传部审批后方可使用。

13. 中心的开放和使用时间一般为每天9:30到21:00，原则上在其他时间不能使用。

三、大学生活动中心的使用报批程序

1. 使用单位到和山青年网下载《浙江科技学院大学生活动中心使用申请单》，一式两

份详细填写使用时间、活动内容等其他信息，并送往相关部门审批签字。

2. 原则上借用大学生活动中心须提前一周，但不能超过两周办理申请手续。

3. 办理使用手续后需要变更或取消使用计划的，须及时通知中心管理员。

4. 本办法由校团委负责解释，并自公布之日起施行。

                                      共青团浙江科技学院委员会

                           2012年12月10日           

浙江科技学院A4-122教室（大学生活动中心）

使用申请单

	活动单位
	
	所属部门
	

	使用时间
	
	参与人数
	

	活动内容
	

	使用时间段
	□1-2节  □3-5节  □6-7节  □8-9节  □10-12节

□上午  □下午  □晚上  □白天  □整天 

	设备、设施使用要求
	（请在相应的“□”内打“√”）

□音响  □投影   □话筒（    ）个  □讲台  □空调  其他：

	规范使用与安全保证
	（安全负责人为负责组织活动的老师）

                       安全负责人签名（盖章）：

                                          联系电话：

	二级学院意见
	                      负责人签名（盖章）： 

	 保卫处意见
	                        负责人签名（盖章）：

	宣传部意见
	（有校外人员参加的活动须报宣传部审批）

负责人签名（盖章）：              

	 校团委意见
	                          负责人签名（盖章）：

	备注：甲流防控期间须报甲防办审批；


注：本表格一式三份，申请单位、校团委及大学生活动中心管理员各持一份；

大学生活动中心管理员：董晨晨 13777834160（532877）             

 共青团浙江科技学院委员会

年   月   日     
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